附件1

关于2023年科研项目、成果等信息录入科研管理系统的注意事项
各学院、部门：
2023年科研项目、成果等信息录入工作现已启动，请各学院、部门做好如下工作。
一、需要录入的科研项目、成果范围
（一）科研项目：2022年11月1日——2023年10月31日由科研处组织申报并获得立项的各级各类科研项目。
[bookmark: _GoBack]（二）2022年11月1日至2023年10月31日年的学术著作、学术论文、专利授权、成果要报、获奖成果等。所有成果第一署名单位须是新疆师范大学（共同第一作者只认自然排序第一的单位）。
二、录入时需要注意的事项
（一）系统中人员信息审核状态为 “学校不通过”或“未审核”的，请科研秘书督促其完善个人信息，并审核通过，以确保本学院所有教师信息的完整、准确。对于 “双肩挑”教师，科研单位应填写归属学院，如系统中看不到其信息的，请联系科研处修改其“科研单位”。
（二）项目主持人和成果第一作者均须填写其他成员，包括外单位成员和学生。少数民族教师请填写全名。
1.立项项目主持人请按照《申请书》、《立项通知书》、《项目计划书》（《项目合同书》），认真填写项目的各类信息，如项目组成员、研究周期、项目经费、项目类别等，以确保各类信息的准确无误。
2.按期结项的文科类项目主持人请严格按照《结项证书》的排序添加项目组成员，理科类项目主持人请按照《项目计划书》（《项目合同书》）的排序添加项目组成员。自治区高校科研计划项目请按照《申请书》的排序添加项目组成员。有成员变更的项目以批准的《变更审批表》为准。
3.著作、学术论文、应用成果、获奖等所有成果的第一作者须按照成果原件的排序添加所有成员。
4.中文论文在系统中上传由知网、万方或维普上下载的论文全文PDF版。无法提供下载论文的，请上传论文期刊封面、目录、封底、原文扫描件。SCI（E）、SSCI、A&HCI论文上传原文及检索报告。
（三）第一作者在系统中录入论文成果时，如果是民文刊物，请在刊物名称后注明语种，如：(维)、(蒙)、(哈)等。
（四）上传系统的附件材料均需命名，命名为“材料名称+姓名+成果名称”，如“著作封面+姓名+成果名称”、“论文封面+姓名+成果名称”等。
请各学院、部门高度重视此项工作，认真审核各项科研信息。因个人原因导致系统信息录入不全、录入错误或未录入的，我处一律不予认可并且不再补录。
联系人：陈岳、杨睿
联系电话：4112170

                                    科研处
                               2023年10月27日    
